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— Personas juridicas.
I— Entidades sin personalidad juridica.
Profesionales colegiacion obligatoria, para los tramites y actuaciones en
[— ejercicio de dicha actividad profesional (En todo caso, notarios y registradores
OBLIGAD'OS A RELACIONARSE de la propiedad y mercantiles).
ELECTRONICAMENTECON LA
ADMlNlSTRAClON [_ Representantes de interesados obligados a relacionarse electronicamente
con la Administracion.
{_ Empleados publicos (actuaciones que realicen por razén de su condicion de
empleado publico)
*— Cuando se determine reglamentariamente
Castellano
Administracién Estado
En 6rganos periféricos de CCAA con lengua cooficial: La
,—[ LENGUA DE TRAMITACION que elijan los interesados. Si no hay acuerdo: castellano
Administracién CCAA con lengua cooficial: Lo que establezca legislaciéon autonémica
Un Registro electrénico general en cada Administracion Publica y posibilidad de Registros en
los Organismos Publicos
Asientos: NuUmero, epigrafe expresivo de su naturaleza, fecha y hora de presentacion, identificacion del
interesado, remitente y destinatario, referencia al contenido del documento
REGISTROS
Pueden presentarse documentos en registros electronicos, Oficinas de asistencia, Correos, Embajadas y
Consulados
En oficinas de asistencia, digitalizar documentos y devolver originales
— DOCUMENTOS PUBLICOS ADMINISTRATIVOS: Expedicién en soporte electrénico
Expedidas por érgano competente de Administracion Publica
Electrénica o en papel
|— COPIAS AUTENTICAS Por funcionario habilitado o de forma automatizada
De documento publico (validez igual que original)
DOCUMENTOS De documento privado (validez igual que original a efectos administrativos)
LEY 39/2015 ("), Documentos ya elaborados por
Administracion (salvo oposicion expresa a la
ACTIVIDAD DE LAS consulta de bases de datos)
ADMINI’STRACIONES No puede exigirse su Originales (salvo que la norma lo exija)
PUBLICAS aportacion
Ya aportados con anterioridad
DOCUMENTOS No exigidos por la normativa
“— APORTADOS POR LOS
INTERESADOS

Responsabilidad de los interesados
veracidad documental

Posibilidad de recabar original para cotejo

El que establezca la norma (méaximo 6 meses, salvo Ley o norma UE)
~— PLAZO Si la norma no fija plazo, 3 meses

Supuestos de suspension del computo (art. 22)

Regla general
Estimatorio

Recurso de alzada contra desestimacion
_[ OBL|GAC|0N DE RESOLVER } presunta (salvo materias especificas)
SOLICITUD

Ley o norma UE

Materias especificas (peticiones, dominio-
Desestimatorio servicio publico, responsabilidad
patrimonial , dafio medio ambiente).

\_ SILENCIO
ADMINISTRATIVO Recursos- revision de oficio (salvo alzadas
estimatorios).

Caducidad en sancionadores o de
gravamen

INICIADO DE OFICIO
Desestimatorio en susceptibles de efectos
favorables.

Plazos en dias, se entienden habiles (exclusion sabados, domingos y festivos)

Inicio: dia siguiente a notificaciéon o publicacién, o a silencio administrativo

Fin: dia equivalente a notificacion o publicacién en el mes de vencimiento

—[ COMPUTO DE PLAZOS

Ultimo dia inhabil: prérroga al primer dia habil siguiente

Ampliacién: no vencidos, maximo mitad del plazo inicial, no perjuicio de terceros

Reduccién: en tramitacion de urgencia (salvo para solicitudes y recursos)
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Competencia y procedimiento

Motivacion, cuando proceda
REQUISITOS
Contenido ajustado a ordenamiento juridico
Forma
Regla general: desde que se dictan
EFICACIA Eficacia demorada (notificacion, publicaciéon, condicion, término)

LEY 39/2015 (ll). ACTOS
ADMINISTRATIVOS

Eficacia retroactiva (hechos que existan en la fecha y no
perjuicio a terceros)

No obligados relaciones electronicas (salvo
opcidén en contrario)

EN PAPEL
Obligados relaciones electrénicas (en

supuestos excepcionales))

NOTIFICACION

No obligados relaciones electrénicas que

opten por esta féormula

ELECTRONICAS
Obligados relaciones electrénicas (salvo
supuestos excepcionales)

— Incompetencia material-territorial
— Omision total procedimiento

I— Lesion derechos fundamentales
~— NULIDAD DE PLENO DERECHO —

M Contenido imposible

I— Delitos

“— Carencia requisitos esenciales

Incompetencia jerarquica

INVALIDEZ [+ Infracciéon ordenamiento (desviacion

poder)

M~ ANULABILIDAD
Defectos forma: carencia requisitos
esenciales-indefension
Incumplimiento plazos (segun naturaleza)

\_ IRREGULARIDADES NO INVALIDANTES. Otros defectos de forma o

incumplimientos de plazo
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